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ACTA GI/01/2026
ACTA DE GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL ARCHIVO MUNICIPAL DE TECOMAN

En la ciudad de Tecomdn, del Estado de Colima siendo las 12:15 horas del
dia 10 de febrero de del afo dos mil veintiséis, reunidos de forma presencial
reunidos de forma presencial en la Tele aula “Juan Madrigal Solérzano” para
celebrar la primera reunién ordinaria del grupo de Archivo Municipal de
Tecomdn; la coordinadora de archivo procede a dar la bienvenida a los
presentes, agradeciendo su asistencia, inicia el pase de lista estando
presentes los siguientes funcionarios:

C.P. Rosa Isabel Martinez Sanchez, suplente de tesorera Municipal, Lic. Ma
de los Angeles Torres Lomeli, suplente del Contralor municipal, L.A. Alejandra
Gallegos Bautista, suplente del director de fomento econdmico, Lic. Mdénica
Petra Nunez Reyes, suplente del director de Atencién ciudadana, Lic.
Carolina Solano Munhiz, suplente del director de fransparencia, Ing. Hugo
Ernesto Iglesias Zamora, director de sistemas, C. Maria de JesUs Valdovinos
Diaz, suplente del Director de planeacién y desarrollo Municipal, Lic. Sandra
Sofia Vargas Rios, suplente de Juez Civico, C. Mildred JesUs Silva Zufigaq,
suplente de la directora de Educacién y cultura, Lic. Yolanda Velasco
Conftreras, suplente del Director General de seguridad PUblica y policia vial
y L.A. D&mairis Figueroa Diaz, coordinadora de archivo Municipal.

Estando presentes once (11) de los veintibn miembros del Grupo
Interdisciplinario de Archivo Municipal, existe quérum para la realizacién de
la sesion, la coordinadora de Archivo Municipal, L.A. Ddmairis Figueroa Diaz
procede ala mencidén del:

Orden del Dia

Lista de asistencia

Instalacion formal de la sesidn

Lectura y aprobacién del orden del dia

Presentacion del Programa Anual de Desarrollo archivistico 2026.
Presentacion de informe de cumplimiento del afo 2025.

Calendario de reuniones del grupo interdisciplinario de archivo para
2026.

7. Lecturay aprobacion de acta GI/003/2025.
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8. Solicitud de cambio de vigencia documental de la serie 7C.A.7 Ofros
informes diversos de tesoreria.
9. Clausura de la sesién

Tercero. Lectura y aprobacién del orden del dia.

Terminada la lectura del orden del dig, la Lic. Damaris Figueroa Diaz, hace
mencion a los presentes si alguno tiene una observacion pueden hacer uso
de la voz y dar alguna sugerencia o modificacion, ya que estd dentro de sus
facultades.

La jefa de archivo pregunta a los asistentes si salguno tiene un comentario
referente a este orden del dia?2, al no haber comentarios se somete a
votacion resultando autorizado.

Cuarto. Presentacion del Programa Anual de Desarrollo archivistico 2026.

La jefa de archivo comenta a los presentes que en las hojas que les fueron
entregadas pueden encontrar el programa anual de desarrollo archivistico
para el ano 2026, anade que el dia anterior habia sido compartido para su
andlisis, pero también se hace llegar impreso si no tuvieron oportunidad de
revisarlo.

La coordinadora de archivo empieza a analizar con los miembros del grupo
el contenido del plan. Se muestran las actividades programadas para la
atencién estructural, documental y normativa del archivo municipal de
Tecoman. La jefa de archivo informa que este afo, para mejor atenciéon y
considerando que solo hay una persona para efectuar las actividades, se
dejaron las mds apremiantes. Ailade que en el siguiente punto se verdn los
resultados del ano anterior, los cuales no fueron los deseados, y algunos
objetivos no pudieron cumplirse al cien por ciento; por lo que se solicita el
apoyo de cada uno de los integrantes para el cumplimiento de las
actividades en las que tengan participacion.

La jefa de archivo prosigue mencionando las fechas plasmadas en el
cronograma para el desarrollo de cada una de las actividades. Asimismo,
en el andlisis de los recursos materiales necesarios para el cumplimiento de
las actividades priorizd la necesidad de compra de un diablito de carga
para el tfraslado de las cajas de archivo, asi como materiales especiales
como cubrebocas, guantes, brochas, espdtulas, plegaderas y alcohol. Todo
esto debido a que este ano se programa una limpieza a documentos
importantes que presentan dano por polilla o humedad, iniciando un
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proceso especial de barrido con brocha que proporciona el archivo general
de la nacion.

Anade que este ano a diferencia de los anteriores, no se agrega la
imparticion de capacitacién archivistica debido a que no hay cambios o
actividades nuevas en materia de archivo por las que se tenga la necesidad
de capacitar al personal. No obstante, si se considera brindar asesorias
archivisticas a las unidades administrativas que asilo soliciten para resoluciéon
de dudas o apoyo en el llenado de algin formato.

La coordinadora termina de analizar el plan archivistico y pregunta a los
infegrantes si después de revisarlo tienen una propuesta de cambio, o
desean que se incluya otra actividad que se tenga que dar atencidn. Los
presentes comentan que asi les parece bien, por lo que se somete a
votacién resultando autorizado.

Quinto. Presentacién de informe de cumplimiento del aio 2025.

La encargada de archivo comenta que en el material impreso no se incluyd
el informe del PADA 2025 debido a que eran demasiadas pdginas, sin
embargo, porla maiana se envio al grupo el archivo para su previa revision.
La Lic. Yolanda Velasco contreras, comenta que no estd en el grupo por lo
que no pudo acceder al archivo del informe; la jefa de archivo envia a su
contacto personal el documento para su andlisis.

Se invita a los miembros del grupo interdisciplinario presentes a revisar la
seccion del informe donde se muestran los resultados finales, la jefa de
archivo analiza el porcentaje de cumplimiento de cada una de las once
actividades del ejercicio anterior; hace énfasis en aquellas que no pudieron
cumplirse a cabalidad, comienza con la realizacién del inventario
documental que permanece en todos los archivos de trdmite, se comenta
al grupo que solo el 30% de las unidades administrativas cumplieron con la
enfrega de su inventario, por lo que esta actividad no pudo ser concluida.
También el reemplazo de las cajas de archivo Unicamente pudo cumplirse
al 60% por que se agotd el presupuesto asignado para la compra de
material de papeleria.

Otro de los aspectos que se mencionaron fue la elaboracién del inventario
de las cajas en resguardo en el archivo de concentracion, este objetivo se
cumplié solo al 67% debido a que se atendieron a la par otras actividades
archivisticas no programadas que impidieron dar seguimiento a esta
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encomienda, tales como buUsquedas de expedientes para préstamo o
consulta y solicitudes de transferencias primarias.

La coordinadora de archivo también refirié que no fue concluido el manual
de procedimientos de archivo, se encuentra en proceso de elaboracion
con un avance del 85% y dada la importancia de la emision del manudal
como parte de la normativa archivistica, se contempla como actividad en
el programa para este ano.

En el andlisis de la actualizacién de la guia de archivo documental se explica
que el cumplimiento de esta actividad fue baja, solo en un 30%. La jefa de
archivo menciona a todos que esta guia se elabora concentrando los
inventarios de cada archivo de trdmite, cada drea reporta el archivo que
tiene bajo su resguardo. Destaca que el ano pasado muy pocas direcciones
realizaron la entrega de su inventario por lo cual no se pudo concluir esta
guia documental, afade que sabe que en algunas oficinas se tiene mucha
carga de trabajo, sin embargo, se debe hacer un esfuerzo para cumplir con
la normativa.

Maria de JesUs Valdovinos Diaz, suplente del director de planeaciéon y
desarrollo Municipal, hace uso de la voz y comenta que en su drea ya se
realizd la entrega del inventario, pero después encontraron mas
documentacién que no estaba ordenada y no se incluyd en el inventario,
por lo que pregunta como pueden agregarla. La coordinadora responde
que si se puede complementar el inventario, solo tendrian que relacionarlo
en el formato y enviar un oficio solicitando que se agregue a lo ya
presentado. Resalta a los presentes que estos inventarios se comenzaron a
realizar por primera vez el ano pasado, pero destaca que estos se deben de
actualizar, similar a como se realiza con el inventario de bienes muebles.

La Lic. Mildred JesuUs Silva Zuhniga, suplente de la directora de Educacion y
cultura, expresa que la directora de cultura le indicd que asistiera a esta
reunioén, pero la encargada de archivo de cultura es ofra persona, comenta
que en el caso de su direccion le mencionaron que casi no hay archivo que
tengan para informar. La jefa de archivo le comenta que hace un tiempo
realizd una visita a la casa de la cultura y la encargada del archivo de
trédmite, le comentaba lo mismo; en aquella ocasidn se atendidé como una
situacién especial pues la directora indicd que al recibir la encomienda no
se le dejaron documentos en resguardo. Agrega que ese mismo dia se le
hizo ver que en lo consecuente los documentos generados
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se tenian que resguardar y clasificar segun el catalogo CADIDO. Resalta que
entonces en cultura ya deberian tener documentos, pues son importantes
para evidenciar las actividades que se redlizan; detalld que se tiene que
tener documentacion de las ceremonias civicas que se celebran, los
programas de los talleres impartidos o listas de asistencia a los mismos, 1o
referente alas bibliotecas o el préstamo o renta del auditorio. Para destacar
la importancia del resguardo del archivo la coordinadora comenta que
hace un tiempo en una auditoria se pedia los recibos de los pagos por
concepto de la renta de auditorio y no se tenian. Le comenta a la Lic.
Mildred que terminando la reunién con todo gusto se le puede imprimir el
catalogo con las clasificaciones archivisticas que corresponden a cultura 'y
el formato que se tiene que llenar para entrega de su inventario.

La Lic. Yolanda Velasco Contreras pregunta si ya se pueden realizar
transferencias al aimacén municipal; la jefa de archivo le comenta que en
el caso de seguridad publica ya entregaron el inventario, por lo que sin
problema pueden realizar los envios, indica que este afno no hay calendario
para redlizar las transferencias, asi que tienen todo el ano para realizarlas,
solo pide no olvidar revisar que el tiempo de resguardo en su archivo de
tramite haya finalizado.

La coordinadora de archivo finaliza el andlisis del informe mencionando que
en los proximos dias se les hard llegar el oficio con el nuevo plazo para la
enfrega de su inventario. Se pregunta a los miembros del grupo, si alguien
tiene alguna observacion sobre el informe, sin embargo, los infegrantes no
manifiestan cambios por lo que la jefa de archivo somete a autorizacion el
punto resultando aprobado por el grupo.

Sexto. Calendario de reuniones del grupo interdisciplinario de archivo para
2026.

La coordinadora de archivo informa a los presentes que este ano
Unicamente se programan tres reuniones de grupo interdisciplinario en las
fechas que se marcan a continuacion:
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Calendario de reuniones
Grupo interdisciplinario de archivo municipal

10 22

FEBRERO JULIO

Presentacién del manual
de procedimientos de
archivo

Presentacion para
autorizacion de PADA 2026

Presentacion de informe de
cumplimiento PADA 2025

27

NOVIEMBRE

Presentacion de la guia
documental de archivo

La jefa de archivo agrega que, de presentarse alguna situaciéon particular o
solicitud de cambio presentada por alguna unidad, se citaria a ofra reunion
extra a las que se mencionan.

Séptimo. Lectura y aprobacién de acta G1/003/2025.

La jefa de archivo menciona que el dia de ayer también se compartié al
grupo el acta GI/003/2025 de la reunidn celebrada el doce de noviembre
de 2025. Destaca que se incluye dentro de los puntos a considerar en la
reunion para aprovechar la firma de los que asistieron en esa fecha, por lo
que enuncia los nombres de los que firmardn:

Lic. Jorge Ramon Cabrera Renteria, C.P. Rosa Isabel Martinez Sdnchez, Lic.
Ma de los Angeles Torres Lomeli, L.A. Alejandra Gallegos Bautista, C. Natalia
de Jesus Gonzales Campos, Lic. Karla Maria Ruiz Vaca, Lic. Carolina Solano
Muniz, L.A.E. Patricia Venegas Ochoa, Lic. Alejandro Reyes Cruz, Lic. Joel
Guadalupe Quintana Carrillo, C. Maria de Jesus Valdovinos Diaz y Lic. José
Cruz Cdérdova Peregrina.

ACTA G1/001/2026 DE FECHA 10 DE FEBRERO DE 2026 PORLA CRANDEZA
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La coordinadora comenta si hay alguna observacion en el acta que quieran
hacer saber o verificar que los nombres en el acta estén correctos. La Lic.
Ma de los Angeles Torres Lomeli, hace la observacién de un error en el
nombre del Lic. Joel de la direcciéon de sistemas. La jefa de archivo indica
que entonces se hard la correccidon del acta y se les llevard a firma a las
oficinas.

Octavo. Solicitud de cambio de vigencia documental de la serie 7C.A.7
Otros informes diversos de tesoreria.

La jefa de archivo hace mencién que el despacho de Tesoreria municipal
solicitd el cambio de afos de resguardo en el archivo de trdmite de la serie
7C.A.7 OTROS INFORMES DIVERSOS.

Anade que la titular de la unidad administrativa solicita el cambio de la
vigencia actual determinada en (5) cinco afios para reducirla a (2) afios el
resguardo de la documentacién en el archivo de trdmite. Aclara que todos
los demds datos de la clasificacion permanecerian igual, como se observa
en la ficha técnica de valoracion documental impresa.

Se pregunta a los miembros del grupo, si alguien tiene alguna observacion,
pero los integrantes no manifiestan cambios por lo que la jefa de archivo
somete a autorizacion el cambio de afios de resguardo en el catdlogo de
disposicion documental, resultando aprobado por el grupo.

Noveno. Clausura de la sesién

No habiendo mdas asuntos a tratar, la coordinadora procede a la clausura
de la reunion. Siendo las 12:50 horas del dia martes 10 de febrero de 2026, se
da por clausurada la sesion, se agradece a todos por su tiempo y asistencia.

C. Maria de Jesus Valdovinos Diaz C.P. Rosa Isabél Martinez
Sanchez
Suplente del director de Planeacion y Suplente de la Tesorera Municipal

Desarrollo Municipal
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L.A. Ma De los Angeles Torres Lomeli

Suplente del Contralor Municipal
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Lic. Alejandra Gallegos Bautista

Suplente del director de Fomento N
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Lic. Carolina Solano Muiiiz

Suplente del director de
Transparencia

Ing. Hugo Ernesto Iglesias
Zamora

Director de sistemas
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Lic. Mén;ca/P‘étré Nuafiez Reyes

Suplente del director de atencion
ciudadana

Lic. Yolanda Velasco Contreras

Suplente del director general de
seguridad publica y policia vial
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Lic. Sandra Sofia Vargas Rios

Suplente de Juez Civico

Lic. Mildred Jegus Silva Zuiiiga

Suplente de la directora de
educacion y cultura

+

L.A. Damaris Figueroa Diaz

Coordinadora de archivo Municipal
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